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ZARZADZENIE NR I'l 12024
Komendanta Powiatowego Policji w Starachowicach zdnia A0 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury zgloszen zewnetrznych
w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicach

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dvz. U. pov.
928), a takze § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Glownego Policji z dnia 14 maja 2014 r. w sprawic
metod iform wykonywania w Policji zada#r w zakresie legislacjii, pomocy  prawncej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP poz. 38, z pozn. zm.') postanawiam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam procedurg przyjmowania zgloszeh zewngtrznych naruszen prawa w Komendzie
Powiatowej Policji w Starachowicach, stanowiacg zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Seym Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe o ochronie
sygnalistow, ktora zostata ogloszona w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r. Stosownic do
wskazan art. 64 przedmiotowej ustawy, przepisy odnoszace si¢ do obowigzku wdrozenia przez organ
publiczny procedury zgloszen zewnetrznych, wchodza w Zycie po uplywie 6 miesiecy od dnia
ogloszenia ustawy tj. z dniem 25 grudnia 2024 r.

Wprowadzenie niniejszej procedury stanowi realizacje dyspozycji art. 33 ww, ustawy,
obligujacego Komendanta Powiatowego Policji w Starachowicach do ustalenia procedury
przyjmowania zgloszen zewngtrznych.

Komendant Poyiatowy Policji
w Staraclhiowicach

? insp. PawLI Bzczepaniak

! Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 . poz. 103,
z2018 r. poz. 56, 2 2020 1. poz. 22, z 2022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32.






Zatacznik do Zarzadzenia nr k fﬂ.l'
Komendanta Powiatowego Policj

w Starachowicach

w sprawie wprowadzenia procedury
zgloszen zewngtrznych

w Komendzie Powiatowej Policji

w Starachowicach

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W STARACHOWICACH

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura zgloszefi zewnetrznych stanowi realizacj¢ obowigzkéw wynikajgcych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)  zwancj
dalej ,ustawg o sygnalistach” 1 shuzy do zgtaszania informacji o naruszeniach prawa
w rozumieniu art. 2 pkt 17 tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzic
Powiatowej Policji w Starachowicach — zwanej dalej ,,KPP”.

§ 2. Celem procedury jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatow
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec
sygnalisty. Majgc na uwadze interes organizacji polegajacy m. in. na jej ulepszaniu poprzez
ujawnianie przez sygnalistow nieprawidlowoséci i naruszen prawa, dziatania takie powinny
zmierza¢ do poprawy srodowiska pracy i warunkéw w nim panujacych.

§ 3. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych przez osoby, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 1
2 ustawy o sygnalistach.

§ 4. Do pozostaltych kwestii nie uj¢tych w niniejszej procedurze ma zastosowanic ustawa

o sygnalistach.
Rozdziat 2

Osoby upowaznione w KPP do przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz dalszego

postepowania z tymi zgloszeniami

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych dotyczacych naruszen prawa,

o ktorych mowa w art. 3 ust. | ustawy o sygnalistach, w Komendzie Powiatowej Policji



w Starachowicach oraz dalszego postgpowania z tymi zgloszeniami upowaznia si¢ Naczelnika
Wydzialu Ogolnego KPP w Starachowicach, osob¢ go zastgpujacg oraz wyznaczonych
funkcjonariuszy KPP w Starachowicach.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw Wydziatu
Ogolnego KPP w Starachowicach zglaszajacy moze dokonaé go bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Starachowicach w sposab okre§lony w § 6 ust. 7.

3. Komendant Powiatowy Policji w Starachowicach upowaznia wyznaczone osoby

okreslone w ust. | i 2 do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.
Rozdziat 3
Sposoby dokonywania zgloszen zewnetrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu
sprawy, datg¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznoéci stwarzajacych
mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie,
wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow
i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore mogg okaza¢ si¢ pomocne w procesie
rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzo6r druku formularza zgloszenia
stanow1 zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie dokonywane ustnie odbywa sie:

1)  za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod nr telefonu: 47 8043 199, od
poniedziatku do piatku w godz. od 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od
pracy), w tym przypadku sporzadza si¢ protokot, ktdrego wzor okresla — zatacznik nr 2;

2) podczas bezpoSredniego spotkania - zgloszenie to dokumentowane jest w formie
protokotu zgloszenia zewngtrznego.

4. W przypadku woli dokonania zgtoszenia podczas bezposredniego spotkania, na
wniosek sygnalisty, spotkanie w siedzibie KPP organizowane jest w terminie 14 dni od dnia
otrzymania takiego wniosku. W celu zachowania poufnoéci tozsamosci sygnalisty spotkanie
takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu terminu, przy jego ustaleniu preferowane
jest skorzystanie z nr telefonu: 47 8043 199. Na spotkaniu tym, jak réwniez poprzez rozmowe
telefoniczng pod wskazanym nr telefonu mozna uzyskaé poufnej porady dia osob

rozwazajacych dokonania zgloszenia.



5. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia prrotokolu
zgloszenia przez jego podpisanie.

6. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane z wykorzystaniem formularza zgzloszenia,
ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury poprzez:

1)  wystanie go na adres: Komendy Powiatowej Policji w Starachowicach, ul. Aleja Armii
Krajowej 27, 27-200 Starachowice, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskicm:
»Zgloszenie zewngtrzne do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwicra¢
w sekretariacie”,

2) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji
w Starachowicach w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem jak w punkcie 1).

7. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6, nie moze by¢ otwierana przcz osobg
nieposiadajgca upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Starachowicach do
przyjmowania zgloszef zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych.

8. Dostep do informacji zawartych w zamknietej kopercie z dopiskiem, o ktérym mowa
w ust. 6 maja wylacznie Komendant Powiatowy Policji w Starachowicach lub jego zastgpea
oraz upowaznione przez Komendanta Powiatowego Policji w Starachowicach osoby na
kazdym etapie postepowania.

9. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje w zgloszeniu adres do kontaktu.

10. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotncj
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

11. Zgloszenie zewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji podlega
zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktory przechowywany jest w Sekretariacie
Komendanta Powiatowego Policji w Starachowicach. Wzoér Rejestru zgloszen zewnetrznych
stanowi — zalacznik nr 3 do niniejszej procedury.

12. Wpisdéw do rejestrow zgloszen zewnetrznych, o ktérych mowa w ust. 12 dokonuje
Komendant Powiatowy Policji w Starachowicach, jego Zastgpca lub osoby upowaznione. Ww.
rejestr przechowywany jest w szafie zamykanej na klucz w pomieszczeniu stuzbowym,
zabezpieczony przed dostgpem 0séb postronnych.

13. Rejestry zgloszen zewngtrznych prowadzone sa z zachowaniem zasad poufnosci,

a dane osobowe oraz pozostale informacje w nich zawarte sg przechowywane przez okres 3 lat



po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakoniczono dziatania nastgpcze lub po

zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdziat 4
Tryb post¢gpowania ze zgloszeniem zewn¢trznym

§ 7. 1. Po przyjeciu zgloszenia dokonuje si¢ jego wstgpnej weryfikacji, polegajacej
na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu,
a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych, ktéremu przekazuje si¢ zgloszenie z zachowaniem terminéw, o ktérych mowa
w ustawie o sygnalistach. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezgcej do zakresu dziatania KPP w Starachowicach, osoba upowazniona podejmuje
dzialania nastgpcze.

2. W przypadku, gdy zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga
wywota¢ watpliwoé¢ co do bezstronnosei policjanta upowaznionego do postepowania ze
zgloszeniem w danej sprawie, bezposredni przetozony tego policjanta jest obowigzany
wyznaczy¢ do podejmowania dalszych czynnosci w tej sprawie innego upowaznionego
policjanta.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjanta lub pracownika Wydziatu Ogolnego
KPP w Starachowicach do weryfikacji tego zgloszenia oraz podejmowania dziatah
nastgpczych, wigczajac w to dalsza komunikacje z sygnalistg, wystepowanie o dodatkowe
informacje iprzekazywanie sygnalidcie informacji zwrotnej, upowaznieni sa policjanci
wyznaczeni przez Komendanta Powiatowego Policji w Starachowicach lub jego Zastgpce.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Starachowicach moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z ,,KPP”, ktére posiadaja
wiedzg specjalistyczng w procedowanej dziedzinie do uczestniczenia w procesie dziatan
nastepczych.

5. Zasadniczym celem dziaan nastgpczych jest ocena prawdziwosei informacji zawartych
w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym przedmiotem
Zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do prowadzenia dziatan nastgpczych,
informuje si¢ o tym zglaszajacego. Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w

trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, w szczegoélnosci jako przedmiot powédziwa



cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi  do  sidu
administracyjnego, skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwotlania, apelacji moz=c¢ sostac
przedstawiona odpowiednim organom do rozpatrzenia we wlasciwym trybie z zachhowanicm
terminow okreslonych w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o sygnalistach, 0 czym rowniez informuje
si¢ zglaszajacego.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanck,
o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastgpcze. W sytuacji, gdy zgloszenic dotycry
naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dzialania tego organu — przekazujc si¢
zgtoszenie do innego organu publicznego wlasciwego do podjgcia tych dzialan. Powyzsze
nastepuje w terminach i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 1 pkt 4, art. 34
ust. 2, art. 40 ust. 2 i art. 41 ustawy o sygnalistach.

8. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszen zewngtrznych, ich weryfikacji oraz
podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to dalsza komunikacj¢ z sygnalisty,
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotncj oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym w zwigzku z prowadzenicm

rejestru zgloszen zewnetrznych zostat okreslony — w zalaczniku nr 4 do niniejszej procedury.
Rozdziat 5
Tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi w innej formie

§ 8. 1. Zgloszenia w formie nie wynikajace z Rozdziatu 3, tj. listéw, pism, wnioskow,
petycji, skarg, e-maili, anoniméw itp. nie podlegaja rozpatrzeniu w trybie niniejszej procedury.
2. Zgloszenia zewnetrzne, ktore s3 anonimowe, nie bgda rozpatrywane wedhug niniejszcj

procedury.
Rozdziat 6

Obowiazek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia zewngtrznego,

wydania zaswiadczenia

§ 9. 1. Naczelnik Wydziatu Ogoinego KPP w Starachowicach lub osoba go zastgpujaca,

w terminie 7 dni od dnia wptywu zgloszenia zewnetrznego potwierdza sygnaliscie przyjgcie

tego zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na kt6ry nalezy przekazac
potwierdzenie. Wzor potwierdzenia stanowi zatacznik nr 5 do ninigjszej procedury.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy oséb z Wydzialu Ogolnego KPP

w Starachowicach potwierdzenie przyjecia zgloszenia przesyla upowazniony funkcjonariusz



KPP w Starachowicach, chyba ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekazaé potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, organ publiczny wlasciwy do podjecia
dziatafi nastgpczych, wydaje nie poZniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach

rozdzialu 2 ustawy o sygnalistach.
Rozdziat 7
Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, dzialan nastepczych

§10. 1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen  zewngtrznych,
lub podejmowania dziatan nastgpczych sa zobowigzane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostgpu do informacji objgtych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastgpczych lub uczestniczenia w tych dziataniach obowiazuje te osoby takie po ustaniu
stosunku stuzbowego lub stosunku pracy.

2. Na kazdym ectapie procedowania zgtoszenia osoby upowaznione do jego weryfikacji
lub podejmowania dziatan nastgpczych zobowigzane sg do dbatoéci w zakresie zachowania
poufnosci uzyskanych informacji, w szczegolnosci gdy wymaga tego sytuacja poshuguja sie
Jjedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty, w my$l art. 8 ust. 1 ustawy
o sygnalistach.

4. Przepisu ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw prawa powszechnic obowigzujacego, zgodnie
z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach.

5. Wzor oéwiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
uzyskanych w ramach zgloszenia o naruszeniu prawa okresla zalgcznik nr 6 do ninicjszej

procedury.



Rozdziat 8
Maksymalny termin na przekazanie sygnali§cie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Naczelnik Wydzialu Ogo6lnego KPP w Starachowicach lub osoba po
zastepujaca, albo odpowiednio upowazniony funkcjonariusz przekazuje sygnaliscie in tormacig
zwrotna na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodéw takich dziatai
w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjgcia zgloszenia
zewngtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotng przekazuje si¢ sy gnaliscic
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnegtrzncgo,

po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.
Rozdziat 9
Ochrona sygnalisty, zasada poufno$ci, zasada przetwarzania danych osebowych

§ 12. 1. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani proby lub
grozby zastosowania takich dzialan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych 1 tryb postgpowania oraz
warunki na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci
za naruszenie poufnosci zostal okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
zwigzane z tym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacji obj¢tych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom,

2) zapewniajg ochron¢ poufnosci tozsamo$ci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie.

4. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie
ktdrych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie.

5. Dane osobowe w ramach niniejszej procedury, s przetwarzane zgodnie
z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1, z péin.
zm.) — dalej RODO.



Rozdziat 10
Informacja o przyjmowaniu zgloszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. 1. Informacja dotyczaca zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa kierowanych

do Rzecznika Praw Obywatelskich znajduje sig na stronie BIP Rzecznika Praw Obywatelskich.
Rozdziat 11
Przepis koncowy

Procedura zgloszen zewngtrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicach

wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.



Zatgcznik or 1
do procedury zgloszen ze~wnglrznyel

Formularz zgloszenia zewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicach

Data sporzadzenia:

Zgloszenie imienne:

.........................................................................................................

_Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszeni¢?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zaméwien publicznych,

o dzialania z zakresu ochrony prywatnoéci i danych osobowych,

o dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostii
z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

o dzialania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o inne (jakie?)

Tres¢ zgloszenia:

- Opisz szczegélowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzg, ktdrg posiadasz,

— Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg),

— Opisz konkretna sytuacj¢ lub okoliczno$ci stwarzajace mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktore mogg okaza¢ sig pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

- Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP, media, inne),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowa¢ opisane przez Ciebie naruszenia prawa?
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' O$wiadezam, Ze dokonujac niniejszeéo zgloszenia:

1)
2)

3)
4)

posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa praw dsiwe;
ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znzine nu fakty
1 okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia;

znana jest mi procedura zgloszen zewngtrznych w Komendzie Powiatowe) Policji w Starachowicach:
do protokotu dolaczono nastgpujgce zalaczniki (kserokopie dokumentow, nosniki parrugar, «dpgcta
itp.}.

data i czytelny podpis
osoby dokonujgcej zgloszenia

Klauzula informac"yjna o zasadach przetwarzania '&'anych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenio dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z péin. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Starachowicach,
adres:; Aleja Armii Krajowej 27, 27-200 Starachowice.

Moze PanifPan kontaktowa sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych KPP w Starachowicach:

adres: Aleja Armii Krajowej 27, 27-200 Starachowice, e-mail: jod.starachowice@ki.policia.gov.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow {Dz. U. 2 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg
zgloszen zewnetrznych,

2) art.9 ust. 2 lit. g RODO w zwiqzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistdw, jeieli takie dane osobowe
zawarte sg w zgtoszeniu sygnalisty.

Dane osobowe bedy udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjgciem dzialari nastepczych |
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3 niezwlocznie usuwane,

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo do zgtoszenia naruszen ochrony danych osohowych. Organem wiasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych QOsobowych,

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdy:i tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicach.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposéb zautomatyzowany.







Zalacznik nr 2
do procedury zgloszefi ze wnglr/nych

PROTOKOL

zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Polic)i
w Starachowicach

0 Protokol zgloszenia za posrednictwem nienagrywanej linii telefoniczne).

o Protokot zgloszenia podczas bezposredniego spotkania.
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(Miejsce i data sporzgdzenia)
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(Stopien, imi¢ i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przyjmujacego xgloszenm} o

(Imie¢ i nazwisko dokonujacego zgloszenia)

{Dane kontaktowe)

Jakiego abszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

o dzialania z zakresu zamowien publicznych,

o1 dziatania z zakresu ochrony prywatnoéci i danych osobowych,

0 dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowicka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

o dziatama z zakresu bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o inne (jakie?)
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(data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia)

{data i czytelny podpis
osoby uczestniczgcej w zgloszeniu)

(data i czytelny podpis
osoby przyjmujacej zgloszenie)




Oswiadczam, ze dokonujac niniejsiego zgloszenia:

posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa praxwvdziwe:
ujawnione informacje s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie Zraane mi fakty

znana jest mi procedura zgloszen zewngtrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicich:
do protokolu dotgczono nastgpujgce zataczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki parmger, zdjycia

L + 3 U HOC0ONE00000CA0ACACAONO0E00AC BOOG0OCO0000 £ SOCEOEBN0Cat.

L Y TR T T P T T Y *® mesna

{(data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenin)

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalistv

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzqdzenie

0 ochronie danych) {Dz. Urz. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1, 2 p6Zn. zm.} - dalej RODO, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Starachowsicach:

Moze Pani/Pan kontaktowac sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych KPP w Starachowicach:

adres: Aleja Armii Krajowej 27, 27-200 Starachowice, e-mail: jod.starachowice@ki.policja.gov.pi.

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 . o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugy

2) art.9 ust. 2 lit. g RODO wzwiazku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osobowe

Dane osobowe begda udostgpniane wytacznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy 2 dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Panifa dane osobowe przetwarzane w 2wigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku
kalendarzowego, w ktdrym przekazano zgloszenie lub 2akoriczono dziatania nastepcze, lub po zakenczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treici swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo do zgtoszenia naruszert ochrony danych osobowych. Organem wiasciwym jest

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu

D
2)
1 okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia;
3}
4)
1.
adres: Aleja Armii Krajowej 27, 27-200 Starachowice.
2.
3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:
zgtoszen zewnetrznych,
zawarte 53 w zgtoszeniu sygnalisty,
4.
5.
6.
7.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
8.
w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicach.
9.

Dane osobowe nie bedy podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie bedy podejmowane
decyzje w sposob zautomatyzowany.
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Zalacznik or 4
do procedury zgloszen

zewngtrznych
KOMENDANT POWIATOWY
POLICIJI
W STARACHOWICACH
Starachowice, ...............

UPOWAZNIENIE

Nraceese.

Upowatniam Panig/Pana

limig, narwisko i stanowisko sluzbowe)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania iflub weryfikacji zgloszenr zewnetrznych, podejmowania dzialarh
nastepczych® oraz przetwarzania danych osobowych wynikajgcych ze zgloszen naruszenia prawa wplywajacych do administratora
od sygnalistow.

Upowatnienie obejmuje prawe do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgdnym do realizacji zewngtrzne) procedury przyjmowania
1 rozpatrywania zgloszeri naruszen prawa od sygnalistow w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicach.

Data nadania UPOWAZNIENIA: ..oovvervceeicer e eesee e ers e 1|

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowainienie)
Zasady obowigzywania upowainienia.
1. Upowazinienie cbowigzuje:

1) wylacznie na czas realizacji zadan przewidzianych w procedurze zgloszen zewnetrznych, 2 zastrzeieniem przypadkdw neohowiazywania upowazniania
okreslonych w ust. 2;

2} wylgcznie po pisemnym zobowigzaniu sie przez policjanta lub pracownika Policjl, ktéregn dotyczy upowainienie, do zachowania w poufnoici informacii, w tym
danych osobowych, ktore uzyskat w ramach przyjmowania zgloszen zewnetranych, weryfikacji :gtoszeri zewnetrznych podejmowania dzalari nastepcaych, takie
£0 ustaniu stesunku pracy lub innego stasunku prawnego, w ramach ktdrego wykonywat te zadania.

2, Upowatnienie nie obowigzuje w praypadku;

1) nieobecnoscl palicjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowainienie, odpowiednio w stuibie lub w pracy;

2} zawieszenia policjanta lub pracownika Policji, ktdrego dotyczy upowatnienie, w czynnotoiach stuzbowych;

3) addelegowania policjanta, ktdrego dotyczy upowainienie, do peinienia radad sluibowych poza Policja.

* niewlasciwe skresli¢






Zalacznik nr 5 do procedury
zgloszen zewngtrznych

Starachowice, dnia ...............co. o .1

B R L LT LT T TR T T T TP eepaepen .

{pieczet komdrki procedujgcej zgloszenie)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zewnetrznego

| | TP

Pan/Pani

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024,
poz. 928) w zwiazku z zewnetrzng procedura dokonywania zgtoszer naruszer: prawa i podejmowania

dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Starachowicach, potwierdzam przyjecie

zgtoszenia, dokonanego w dniu:

R R L T T A R S TR PR EEE ERE SR RS R FE B bR R r R R R SRR S
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(podpis osoby upowainione;)






Zatacznik nr 6
do procedury zgloszen
zewngtrznych

Starachowice,dnia .......ocoooeeee oo L .

Oswiadczenie

Imig (imiona) i nazwisko (StOpien STIZDOWY): .....iiiii it e

Identyfikator kadrowy: ....................... T

Stanowisko shuzbowe: ...

Komérka organizacyjna KPP:

Ja nizej podpisany/a:

I

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takie z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowiazujacymi u Admiinistratora
i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Zobowiazuje sig do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub uzyskam
w ramach przyjmowania ilub weryfikacji zgloszeh zewnetrznych, podejmowania dziatan
nast¢pczych oraz przetwarzania danych osobowych oséb’, takze po ustaniu stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuj¢ lub bede wykonywac
te zadania.

Zobowiazujg sig do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu*.

Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie*.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg jego
odwotlania*.

(data i czytelny wlasnorgezny podpis osoby skladajacej oswiadczenic)

*. niewlasciwe skreslié¢






